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АДМИНИСТРАЦИЯ
  КАЛАЧЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА    

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от «09»02.2018г.  № 96
О внесении изменений  в постановление администрации Калачевского муниципального района Волгоградской области  от 08.10.2015 № 948                   «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Калачевского муниципального района, в аренду или собственность за плату юридическим и физическим лицам-собственникам зданий, сооружений»
На основании Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  руководствуясь заключением юридической экспертизы муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Волгоградской области в сфере предоставления земельных участков, находящихся в собственности Калачевского муниципального района, в  аренду или собственность за плату юридическим и физическим лицам-собственникам зданий, сооружений, проведенной Государственно-правовым управлением Аппарата Губернатора Волгоградской области от 29.12.2017г. № 251, Уставом Калачевского муниципального района, 
п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Калачевского муниципального района, в аренду или собственность за плату юридическим и физическим лицам-собственникам зданий, сооружений», утвержденный постановлением администрации Калачевского муниципального района от 08.10.2015 N  948 следующие изменения:

    1.1. Изменить название административного регламента: вместо «Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Калачевского муниципального района, в аренду или собственность за плату юридическим и физическим лицам-собственникам зданий, сооружений», читать «Административный регламент предоставления муниципальной услуги                          «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Калачевского муниципального района, расположенных на территории  поселений, входящих в состав Калачевского муниципального района Волгоградской области в аренду или собственность за плату юридическим и физическим лицам-собственникам зданий, сооружений»».

    1.2. Изложить п.1.1. Раздела 1 административного регламента «Общие положения» (далее-Раздел 1) в следующей редакции:
      «Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков находящихся в муниципальной собственности Калачевского муниципального района, расположенных на территории поселений, входящих в состав Калачевского муниципального района Волгоградской области, в аренду или собственность за плату юридическим и физическим лицам-собственникам зданий, сооружений» (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги администрацией Калачевского муниципального района Волгоградской области».
       1.3. Изложить пп.1.3.1 п.1.3 Раздела 1 административного регламента в следующей редакции:

       «1.3.1 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы администрации Калачевского муниципального района Волгоградской области организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра  (далее – МФЦ):

- Администрация Калачевского муниципального района: 404507, г. Калач-на-Дону, Волгоградская область,   ул. Революционная, 158, телефон (84472) 3-18-85 (далее-уполномоченный орган).
- Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Калачевского муниципального района Волгоградской области  Местонахождение: 404507, г. Калач-на-Дону, Волгоградская область,                                ул. Октябрьская, 71, телефон (84472) 3-14-83, 3-13-84 (далее-Комитет).
   График работы:

-  понедельник-    с 08.00ч. до 17.00ч.

-  вторник-            с 08.00ч. до 17.00ч.

-  среда-                с 08.00ч. до 17.00ч. 

- четверг-              с 08.00ч. до 17.00ч.

- пятница-             с 08.00ч. до 17.00ч. 

Перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные - суббота и воскресенье.

Приемные дни: вторник, четверг с  09.00 ч до 16.00 ч.

-  Филиал по работе с заявителями Калачевского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ»

Часы и дни приема:

Понедельник с 09.00 час. до 20.00 час.;

Вторник-пятница с 09.00 час. до 18.00 час.

Суббота с 09.00 час. до 15.00 час.

Воскресенье- выходной

 Адрес: 404503, Волгоградская область, г. Калач-на-Дону, ул. Октябрьская, 283,тел. 8- (84472) 3-49-20, 3-49-19, 3-49-18.»
      1.4.  Изложить пп. 1.3.2.п.1.3. Раздела 1 административного регламента в следующей редакции:

«1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

непосредственно в администрации Калачевского муниципального района Волгоградской области (информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на личном приеме муниципальными служащими Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Калачевского муниципального района Волгоградской области);

по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты), в случае письменного обращения заявителя;

в сети Интернет на официальном сайте администрации Калачевского муниципального района Волгоградской области. (www.kalachadmin.ru), на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области (www.volganet.ru),  на едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru)».
      1.5. Изложить п.2.1. Раздела 2 административного регламента «Стандарт предоставления муниципальной услуги» (далее-Раздел 2) в следующей редакции:
«Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков находящихся в муниципальной собственности Калачевского муниципального района, расположенных на территории поселений, входящих в состав Калачевского муниципального района Волгоградской области в аренду или собственность за плату юридическим и физическим лицам-собственникам зданий, сооружений»» (далее - муниципальная услуга).

         Наименование органа, предоставляющего муниципальною услугу: Администрация Калачевского муниципального района Волгоградской области.
При предоставлении муниципальной услуги Администрация Калачевского муниципального района Волгоградской области осуществляет взаимодействие с:

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области;

 Федеральным государственным  бюджетным учреждением "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Волгоградской области;

налоговыми органами Волгоградской области;

органами исполнительной власти Волгоградской области;

органами местного самоуправления городских и сельских поселений

Администрация Калачевского муниципального района Волгоградской области не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг».
     1.6. Изложить п.2.2 Раздела 2 административного регламента в следующей редакции:

   « Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- подготовка проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, их подписание и направление заявителю в соответствии со ст.39.3, 39.6, 39.20 ЗК РФ;  
- решение об отказе в предоставлении земельного участка  и направление его заявителю».
      1.7. Изложить п.2.3 Раздела 2 административного регламента в следующей редакции:

«Срок предоставления муниципальной услуги:

- подготовка проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка их подписание, а также  направление проектов указанных договоров для подписания заявителю, осуществляется уполномоченным органом в срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления;

- подготовка решения об отказе в предоставлении земельного участка и его направление заявителю осуществляется уполномоченным органом в срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления».
       1.8 Изложить п.2.4 Раздела 2 административного регламента в следующей редакции:
«Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией РФ от 12.12.1993 ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237 (с изменениями от 09.02.1996, 10.02.1996, 09.06.2001, 25.06.2003, 25.03.2004, 14.10.2005, 12.06.2006);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, N 40, ст. 3822; "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003; "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168; 30.07.2010; Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", N 165, 29.07.2006; Собрание законодательства РФ, 31.07.2006, N 31 (ч. 1), ст. 3541; "Парламентская газета", N 126 - 127, 03.08.2006);

- Земельным кодексом РФ от 25.10.2001 N 136-ФЗ ("Российская газета", N 211 - 212, 30.10.2001; Собрание законодательства РФ, N 44, ст. 4147, 29.10.2001);

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148,"Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001,"Российская газета", N 211-212, 30.10.2001.);

          - Федеральным законом от 23.06.2014 N 171-ФЗ (ред. от 08.03.2015) "О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации" (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014,"Российская газета", N 142, 27.06.2014,"Собрание законодательства РФ", 30.06.2014, N 26 (часть I), ст. 3377.);

- Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета», № 156, 17.07.2015, «Собрание законодательства РФ», 20.07.2015, № 29 (часть I), ст. 4344)

   -приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов" (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015);

-приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 N 7 "Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также требований к их формату" (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 27.02.2015);

        - Закон  Волгоградской области от 29.12.2015 N 229-ОД (ред. от 25.05.2017) "Об установлении оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, в предварительном согласовании предоставления земельных участков и в предоставлении земельных участков без проведения торгов" ("Волгоградская правда", N 194-сп, 31.12.2015, Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 31.12.2015.);
-постановлением Главы Администрации Волгоградской области от 09.10.2009 N 1192 "Об информационной системе "Государственные услуги органов исполнительной власти Волгоградской области" - подсистеме комплексной информационной системы "Электронное правительство Волгоградской области" ("Волгоградская правда", N 192, 14.10.2009)».

1.9. Изложить п.2.5 Раздела 2 административного регламента в следующей редакции:
« 2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно  представляет в орган, предоставляющий муниципальную услугу следующие документы:

- заявление о предоставлении земельных участков находящихся в муниципальной собственности Калачевского муниципального района, расположенных на территории поселений, входящих в состав Калачевского муниципального района Волгоградской области в аренду или собственность                    за плату юридическим и физическим лицам-собственникам зданий, сооружений (далее-Заявление), согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту, в котором должны быть указаны: 

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6 настоящего Кодекса оснований;

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем
Примерная форма Заявления в электронной форме размещается уполномоченным органом на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет» (далее - официальный сайт) с возможностью его бесплатного копирования.
Заявление в форме электронного документа представляется в орган, в соответствии с законодательством Российской Федерации, уполномоченный на принятие предусмотренного заявлением решения по выбору заявителя:

-путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте уполномоченного органа в сети Интернет в том числе посредством отправки через личный кабинет единого портала или местного портала;

-путем направления электронного документа в уполномоченный орган на официальную электронную почту. 

Заявления и прилагаемые к ним документы направляются в уполномоченный орган в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Заявления представляются в уполномоченный орган в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

 Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

-электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

-усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

 Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

-лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

-представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации

К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа.

Представления указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет единого портала или местного портала, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

При подаче заявлений к ним прилагаются документы, представление которых заявителем предусмотрено в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

Заявитель вправе самостоятельно представить с заявлением документы, которые в соответствии с частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрашиваются уполномоченным органом.

В заявлении, направленном  в форме электронного документа указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления уполномоченным органом:

-в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении, если результатом его рассмотрения является получение решения о предоставлении земельного участка, подписания со стороны уполномоченного органа договора безвозмездного пользования земельным участком;

-в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления, если результатом его рассмотрения является получение решения о предоставлении земельного участка, подписания со стороны уполномоченного органа договора безвозмездного пользования земельным участком;

-в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты;

-в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты.

2.5.2. К Заявлению также прилагаются следующие документы:

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные пунктами 6, 32 Перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденного Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015г. № 1 (далее-Перечень), за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия:
	Основание предоставления земельного участка 
	Заявитель 
	Земельный участок
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и прилагаемые к заявлению о приобретении прав на земельный участок

	Подпункт 6 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса
(Собственность за плату)
	Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении
	Земельный участок, на котором расположено здание, сооружение
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН 

Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок)

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю



	Подпункт 9 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса

(Аренда)


	Собственник здания, сооружения, помещений в них и (или) лицо, которому эти объекты

недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса, на праве оперативного управления
	Земельный участок, на котором расположены здания, сооружения
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок)

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю


- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
Заявитель вправе представить в уполномоченный в орган, предоставляющий муниципальную услугу по собственной инициативе следующие документы (информацию):

	Основание предоставления земельного участка  
	Заявитель 
	Земельный участок
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и прилагаемые к заявлению о приобретении прав на земельный участок

	Подпункт 6 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса

( Собственность за плату)
	Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении
	Земельный участок, на котором расположено здание, сооружение
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке)
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае обращения собственника помещения)

Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	Подпункт 9 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса

(Аренда)


	Собственник здания, сооружения, помещений в них и (или) лицо, которому эти объекты

недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса, на праве оперативного управления
	Земельный участок, на котором расположены здания, сооружения
	 Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке)

Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае обращения собственника помещения)


Заявления и документы, указанные в пп. 2.5.1 и пп.2.5.2 настоящего административного регламента, могут быть представлены заявителями по их выбору в уполномоченный орган или МФЦ лично, либо направлены посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо представлены в уполномоченный орган в форме электронного документа по выбору заявителя либо путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет», в том числе с использованием Единого портала, либо путем направления электронного документа в уполномоченный орган на официальную электронную почту. 

Подача документов через МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и уполномоченным органом, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

Копии документов должны быть заверены в установленном законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников».
1.10. Изложить пп.2.6.1 п.2.6 Раздела 2 административного регламента в следующей редакции:

« При личном обращении заявителя сотрудник Комитета, либо сотрудник МФЦ, осуществляющий прием документов, отказывает заявителю в приеме документов с объяснением о выявленном несоответствии в случае:

- заявление представлено лицом, не указанным в заявлении (не заявителем и не представителем заявителя), либо лицо, представившее заявление, не предъявило документ, удостоверяющий личность;

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание».

1.11. Изложить пп.2.7.1 п.2. Раздела 2 административного регламента в следующей редакции:

««Заявления и документы возвращаются заявителю по следующим основаниям:  
 - заявление не соответствует требованиям, установленным пунктом 2.5.1 настоящего административного регламента;

- заявление подано в иной уполномоченный орган;

- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.5.2. настоящего административного регламента».

1.12. Изложить абз. 12 пп.2.7.2 п.2.7 Раздела 2 административного регламента в следующей редакции:

« - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещается  в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса РФ (извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы)».

1.13. Изложить абз. 13 пп.2.7.2 п.2.7 Раздела 2 административного регламента в следующей редакции:

«- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса РФ (обращение заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица в уполномоченный орган с заявлением о проведении аукциона с указанием кадастрового номера такого земельного участка. В данном заявлении должна быть указана цель использования земельного участка), заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса РФ  и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного Кодекса РФ ».
1.14. Изложить абз. 14 пп.2.7.2 п.2.7 Раздела 2 административного регламента в следующей редакции:   
«- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного Кодекса РФ  извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».
1.15. Изложить наименование и текст п.2.9 Раздела 2 административного регламента в следующей редакции:

«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

а) время ожидания в очереди для получения информации (консультации) не более - 15 минут;

б) время ожидания в очереди для подачи документов не более                        15 минут;

г) время ожидания в очереди для получения документов не более                   15 минут».
1.16. Изложить п.2.10 Раздела 2 административного регламента в следующей редакции:

« Прием заявлений в уполномоченном органе  либо в МФЦ, а также доведение запроса до ответственного за обработку осуществляются в порядке общего делопроизводства.

            Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов составляет:

        -  на личном приеме граждан  –  не  более 15 минут;

        - при поступлении заявления и документов по почте, информационной системе или через МФЦ – не более 3 дней со дня поступления в уполномоченный орган;
        - при поступлении заявления в электронной форме по информационной системе не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган.

Дата регистрации заявления в уполномоченном органе  является началом исчисления срока исполнения муниципальной услуги».
1.17. Изложить  абз.3 п.2.12 Раздела 2 административного регламента в следующей редакции:

«-открытость деятельности Комитета при предоставлении муниципальной услуги».

1.18. Изменить название Раздела 3 административного регламента  с «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» на «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре». (далее-Раздел 3)
1.19.  Изложить пп. 3.1.1. Раздела 3 административного регламента в следующей редакции:

«Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация Заявления в том числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему документов либо отказ в приеме заявления;
- возврат Заявления о предоставлении земельного участка;
- формирование и направление межведомственных запросов документов (информации), необходимых для предоставления земельного участка;
- рассмотрение Заявления, принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или в собственность за плату, либо подготовка, подписание и направление заявителю проекта договора аренды земельного участка или проекта договора купли-продажи земельного участка».
1.20. Изложить пп.3.2.1.п.3.2 Раздела 3 административного регламента в следующей редакции:

«Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация Заявления в том числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему документов либо отказ в приеме заявления»  является поступление в уполномоченный орган заявления (Приложение № 1) и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 2.5.2 настоящего административного регламента на личном приеме, через МФЦ, почтовым отправлением, в электронной форме или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

  Прием Заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

  Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает и регистрирует Заявление   с прилагаемыми к нему документами, а также заверяет копии документов, представленных заявителем в подлиннике.

Получение Заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается уполномоченным органом путем выдачи (направления) заявителю расписки в получении документов.

Получение Заявления   в форме электронного документа и прилагаемых к нему документов подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер Заявления, дату получения уполномоченным органом указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении Заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.

  В случае представления Заявления в форме электронного документа с нарушением требований настоящего административного регламента и приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 14.01.2015 N 7 "Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также требований к их формату" такое заявление не рассматривается уполномоченным органом.

         В этом случае не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления уполномоченный орган направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

        Отказ в приеме заявления и документов при личном обращении заявителя осуществляется при наличии оснований для отказа, указанных в п.2.6.1 настоящего административного регламента.
        Результатом исполнения административной процедуры является:

- прием и регистрация Заявления, выдача (направление в электронном виде или в МФЦ) заявителю расписки в получении Заявления и приложенных к нему документов (уведомления о получении заявления);

- направление заявителю, направившему Заявление   в форме электронного документа, уведомления с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено данное заявление».
  1.21. Изложить пп. 3.2.2.п.3.2  Раздела 3 в следующей редакции:

«  Возврат Заявления о предоставлении земельного участка.
Основанием для начала административной процедуры является прием и регистрация Заявления.

  Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проверяет поступивший пакет документов на предмет выявления оснований для возврата, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента и в случае их выявления подготавливает проект письма в адрес заявителя о возврате заявления и приложенных к нему документов с указанием причины возврата (далее – письмо) и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.

В случае отсутствия оснований для возврата Заявления, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, переходит к выполнению следующей административной процедуры, предусмотренной пп.3.2.3 п.3.2  настоящего административного регламента.

Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им должностное лицо рассматривает полученный проект письма и в случае отсутствия замечаний подписывает его.

Должностное лицо уполномоченного органа, уполномоченное на предоставление муниципальной услуги, регистрирует письмо в установленном порядке и обеспечивает направление в адрес заявителя (вручение заявителю, его представителю) данного письма и полученного от заявителя комплекта документов. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 10 дней  со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка.

Результатом исполнения административной процедуры является возврат заявителю Заявления предоставлении земельного участка с указанием причин возврата».
1.22. Изложить пп 3.2.3 п.3.2  Раздела 3 в следующей редакции:
       « Формирование и направление межведомственных запросов документов (информации), необходимых для предоставления земельного участка.
Основанием для начала административной процедуры является не представление заявителем по собственной инициативе документов, предусмотренных пунктом 2.5.3 настоящего административного регламента.

В случае если документы (информация), предусмотренные пунктом 2.5.3 настоящего административного регламента, не были представлены заявителем по собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит и направляет в установленном законодательством порядке межведомственные запросы в органы, в распоряжении которых находятся указанные документы и информация. 

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении или об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия в случае, если право на здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается возникшим в силу федерального закона вне зависимости от момента государственной регистрации этого права в ЕГРН.

В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и в распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация, необходимая для ее предоставления, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, переходит к исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.2.4 п.3.2. настоящего административного регламента.

Максимальный срок исполнения административной процедуры -  3 дня со со дня приема документов и регистрации заявления.

Результатом исполнения административной процедуры является формирование и направление межведомственных запросов документов (информации)».
1.23. Изложить пп 3.2.4.п.3.2  Раздела 3 в следующей редакции:

« Рассмотрение Заявления, принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или в собственность за плату, либо подготовка, подписание и направление заявителю проекта договора аренды земельного участка или проекта договора купли-продажи земельного участка.
Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации) необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные документы и информацию на предмет отсутствия (наличия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.7.2. настоящего административного регламента.

По результатам рассмотрения Заявления и приложенных к нему документов должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги подготавливает  проект договора аренды земельного участка или проект договора купли-продажи земельного участка, либо  проект решения об отказе в предоставлении земельного участка .

       Проект решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или в собственность за плату готовится должностным лицом уполномоченного органа при наличии оснований для отказа в предоставлении земельного участка, предусмотренных пунктом 2.7.2. настоящего административного регламента.

Проект договора аренды земельного участка или проект договора купли-продажи в трех экземплярах либо проект решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду либо в собственность за плату представляется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на подпись руководителю уполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.

Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им должностное лицо, рассмотрев полученные документы, в случае отсутствия замечаний подписывает проект договора аренды земельного участка или проект договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах либо проект решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или в собственность за плату .
Подписанные документы регистрируются должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в установленном порядке.

Подписанные проекты договора аренды земельного участка или договора купли-продажи в трех экземплярах либо проект решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или в собственность за плату   направляется должностном лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заказным письмом (по адресу, указанному в заявлении) или выдается под расписку заявителю.

В случае представления заявления через МФЦ вышеуказанные документы направляются в МФЦ для передачи заявителю, если им не указан иной способ  получения документов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры -  17 дней с момента получения должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации), в том числе полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры является:

- направление (вручение) заявителю проекта договора аренды земельного участка или проекта договора купли-продажи в трех экземплярах.
- направление (вручение) решения уполномоченного органа об отказе в предоставлении земельного участка в аренду либо в собственность за плату».

1.24. Изложить Раздел 4 административного регламента «Формы контроля за исполнением административного регламента» в следующей редакции:

«  4.1. Контроль за соблюдением уполномоченным органом, должностными лицами Комитета, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами уполномоченного органа, специально уполномоченными на осуществление данного контроля, руководителем уполномоченного органа и включает в себя проведение проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Плановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченными должностными  лицами  на основании распоряжения руководителя уполномоченного органа.

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

4.2.1. Плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги при осуществлении отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом.

4.2.2. Внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги при 

осуществлении отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом.

4.3. Плановые проверки осуществления отдельных административных процедур проводятся 1 раз в полугодие; полноты и качества предоставления муниципальной услуги в целом - 1 раз в год, внеплановые - при поступлении в уполномоченный орган  жалобы заявителя на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

4.4. По результатам проведенной проверки составляется акт, в котором отражаются выявленные нарушения и предложения по их устранению. Акт подписывается должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки.

4.5. Должностные лица уполномоченного органа, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. Персональная ответственность закрепляется в должностных инструкциях. В случае выявления нарушений виновные несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Волгоградской области.

4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением положений административного регламента является контроль со стороны граждан, их объединений и организаций, который осуществляется путем направления обращений и жалоб в уполномоченный орган».
        1.25. Изложить Раздел 5 административного регламента «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе  предоставления Услуги» в следующей редакции:

«Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ уполномоченного органа и, должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в уполномоченный орган в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг, портала государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) Наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица, уполномоченного органа, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление  жалобы  заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом уполномоченного органа. 

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом уполномоченного органа, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Уполномоченный орган при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом уполномоченного органа, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.8. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:

1) признание правомерными действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,

2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо уполномоченного органа, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.12. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.26. Считать утратившим силу пп.3.2.5 п.3.2 Раздел 3 административного регламента».

1.27.Считать утратившим силу п.3.3 Раздел 3 административного регламента «Рассмотрение заявления и комплекта документов».

1.28.Считать утратившим силу п.3.4 Раздел 3 административного регламента «Подготовка договора купли-продажи земельного участка либо договора аренды земельного участка».

1.29.Считать утратившим силу п.3.5 Раздел 3 административного регламента «Выдача документов заявителю».

1.30.Считать утратившим силу п.3.6 Раздел 3 административного регламента «Порядок осуществления в электронной форме административных процедур».
         1.31.Считать утратившим силу Раздел 6 административного регламента «Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы».

         1.32.Внести изменения в  форму Заявления по предоставлению муниципальной услуги согласно (Приложения № 1) к данному постановлению.

         1.33.Внести изменения в блок-схему предоставления муниципальной услуги  согласно ( Приложения № 2) к данному постановлению.
        2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.
        3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Калачевского муниципального района Волгоградской области  Н.П.Земскову.
Глава Калачевского
муниципального района                                                          П.Н.Харитоненко
Приложение 1

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков находящихся в 

муниципальной собственности Калачевского муниципального района, 

расположенных на территории поселений, входящих в состав Калачевского

 муниципального района Волгоградской области в аренду или собственность

 за плату юридическим и физическим лицам-собственникам зданий, сооружений»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

 В администрацию Калачевского 

 муниципального района

                                   ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Калачевского муниципального района, расположенных на территории поселений, входящих в состав Калачевского муниципального района Волгоградской области, в аренду или собственность за плату юридическим и физическим лицам-собственникам зданий, сооружений
От ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ (далее - заявитель)

(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

для  юридических лиц - полное наименование, государственный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц , ИНН налогоплательщика)*

Адрес заявителя ___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

(юридический и фактический адрес юридического лица; место жительства гражданина)

в лице _________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. и должность представителя заявителя)

действующего на основании ___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

(номер и дата документа, удостоверяющего полномочия представителя

заявителя)

Контактные телефоны (факс) заявителя (представителя заявителя)*:

1. Кадастровый номер земельного участка:_________________________________

 2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,  пунктом 2 статьи 39.6 Земельного Кодекса РФ оснований: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

   3. Вид права:__________________________________________________________

( если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах права)

   4.Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд_______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   5. Цель использования земельного участка: ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   6.Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом._________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

   7.Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

( указывается если испрашиваемый земельный участок образовался и его границы уточнялись на 
8.Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем:    

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

  9. Иные сведения (заполняются по желанию заявителя):

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

    Подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение) в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006г № 152-ФЗ «О персональных данных».

  Настоящим также подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату предоставления заявления достоверны. Документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны.

Заявитель:

_______________________________                     _____________________         

            (Ф.И.О)                                 (подпись заявителя)

"__" ___________ 20__ г.                 М.П.

Приложение 2

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков находящихся в 

муниципальной собственности Калачевского муниципального района, 

расположенных на территории поселений, входящих в состав Калачевского

 муниципального района Волгоградской области в аренду или собственность

 за плату юридическим и физическим лицам-собственникам зданий, сооружений»
БЛОК-СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков находящихся в муниципальной  собственности  Калачевского муниципального района, расположенных на территории поселений, входящих в состав Калачевского муниципального района Волгоградской области в аренду или собственность за плату юридическим и физическим лицам-собственникам зданий, сооружений»


Представлен полный комплект документов и документы соответствуют предъявлен


Прием и регистрация Заявления в том числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему документов








Отсутствуют основания для  отказа в предоставлении муниципальной услуги








Подготовка проекта договора аренды   либо проекта договора купли-продажи земельного участка 








Направление проекта договора аренды, либо проекта договора купли-продажи заявителю, заказным письмом   (по адресу, указанному в заявлении) или выдача под расписку заявителю.








Рассмотрение представленных документов и информации на предмет отсутствия(наличия) оснований для отказа в  предоставлении земельного участка в аренду либо в собственность за плату





Направление решения об отказе заявителю, заказным письмом                  (по адресу, указанному в заявлении) или выдача под расписку заявителю.








Подготовка проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду либо в собственность за плату 








Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Формирование и направление межведомственных запросов документов (информации)








Представлен полный комплект документов и документы соответствуют предъявленным требованиям








Письмо о возврате документов и заявления направляется заявителю указанным в заявлении способом








Представлен  неполный комплект документов или  документы не соответствуют предъявленным к ним требованиям












